
 

 
 
 
Voeding verdient vertrouwen - en daar zorgen wij voor! 
 
Bij TÜV NORD Integra geloven we dat kwaliteit en veiligheid in de voedings- en landbouwsector geen toeval mogen zijn. 
Sinds 1988 zetten wij ons in om bedrijven te controleren en te certificeren die voldoen aan strenge normen. Onze certificaten 
tonen aan dat onze klanten bewust kiezen voor kwaliteit en betrouwbaarheid, zowel in België als daarbuiten. 
Van bio tot duurzaamheid: wij certificeren uiteenlopende kwaliteitsnormen die bijdragen aan een veilige en verantwoorde 
landbouw- en voedingssector. 
 
Om ons team te versterken zijn we momenteel op zoek naar een (m/v/x) 
 

 
Medewerk(st)er Facility 
 
 
Wat doe je precies?  

▪ Je bent de stem, het gezicht en het eerste aanspreekpunt voor je collega’s, onze klanten en leveranciers 
▪ Je bent verantwoordelijk voor het onthaal waarbij je onze bezoekers ontvangt en begeleidt op een professionele 

manier, klanten (telefonisch of per e-mail) te woord staat en contact hebt met onze leveranciers 
▪ Je zorgt voor orde en netheid in ons kantoorgebouw 
▪ Je beheert een aantal administratieve taken: 

o Administratieve verwerking van genomen stalen door de controleurs 
o Beheer van in – en uitgaande post, frankeren, verwerking pakjes, … 
o Boeken van (externe) vergaderzalen en catering 
o Stockbeheer en bestellingen plaatsen van kantoorbenodigdheden 
o Documenten opsturen naar collega’s en klanten 

 
 
Wat breng je mee?  
 

▪ Je haalt energie uit een afwisselend takenpakket en houdt van variatie 
▪ Je bent klantgericht en service minded 
▪ Je communiceert vlot in het Nederlands. Kennis van Engels en/of Frans is een pluspunt 
▪ Je bent leergierig en kan zelfstandig je werk organiseren 
▪ Je werkt vlot met MS Office en kan je snel inwerken in andere programma’s 
▪ Mocht jouw profiel niet 100% voldoen aan de bovenstaande beschrijving, maar de job spreekt je aan, willen we je 

toch graag leren kennen 
 
 
Wat mag jij van ons verwachten?  
 

▪ Een veelzijdige job, waarbij je deel uitmaakt van een team op mensenmaat 
▪ Snelle indiensttreding met een voltijds contract ((80% mogelijk) 
▪ De mogelijkheid om deels van thuis uit werken na inwerkperiode 
▪ Een marktconform loon met maaltijdcheques en laptop 

 
 
Ons kantoor is gelegen aan station Antwerpen-Berchem en is vlot bereikbaar met het openbaar vervoer. 
 
 
Klinkt dit als jouw volgende stap? 
Stuur je cv en motivatie door naar hrservice@tuv-nord.com 
 


